SPRAWOZDANIE STUDENTA Z PRAKTYKI ZAWODOWEJ 
Praktyka zawodowa ciągła powinna zakończyć się w semestrze, w którym przewidziane jest jej zaliczenie.

Student zobowiązany jest ustalić harmonogram realizacji praktyk (godziny praktyk, zakres zadań, formy pracy) z opiekunem przydzielonym w wybranej instytucji, z uwzględnieniem godzin pracy wyznaczanych przez tę jednostkę.

Kierunek: Filologia, Studia pierwszego stopnia

	Imię i nazwisko studenta:
	

	Nr albumu:
	

	Specjalizacja:
	

	Rok akademicki / Semestr:
	

	Nazwa instytucji przyjmującej:
	

	Adres:
	

	Termin odbywania praktyki:
	od ________________ do ________________

	Łączna liczba godzin:
	________ godz.



I. CHARAKTERYSTYKA INSTYTUCJI PRZYJMUJĄCEJ
1. Profil działalności instytucji i jej miejsce na rynku (weryfikuje E2)
Opis zakresu usług tłumaczeniowych/komunikacyjnych, branży, charakteru organizacji, struktury organizacyjnej.

_____________________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________________
2. Wewnętrzne procedury i zasady funkcjonowania (weryfikuje E2 i E3)
Opisz procedury obiegu dokumentów, kontaktu z klientem, obsługi zleceń, przestrzegania poufności i RODO/NDA.

_____________________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________________

II. REALIZOWANE ZADANIA I WYKORZYSTANE NARZĘDZIA
3. Zakres powierzonych zadań zawodowych (weryfikuje E1)
Szczegółowy opis obserwowanych procesów komunikacyjnych/tłumaczeniowych oraz rodzajów tekstów, projektów lub zadań wykonanych podczas praktyki. Odniesienie do teorii poznanej na studiach.

_____________________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________________
4. Wykorzystane technologie i źródła informacji (weryfikuje E5)
Wymień konkretne narzędzia CAT, bazy terminologiczne, słowniki specjalistyczne, zasoby AI, programy wykorzystywane w instytucji. Krótka ocena ich przydatności.

_____________________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________________
5. Zadanie o charakterze analitycznym/projektowym (weryfikuje E6 i E7)
Opis realizacji zadania wymagającego samodzielnego doboru metody, np.:
a) stworzenie glosariusza branżowego (min. 50 terminów z komentarzem metodologicznym: kryteria doboru, źródła, uzasadnienie ekwiwalentów), LUB
b) tekst tłumaczony z komentarzem tłumacza (opis strategii, identyfikacja trudności, uzasadnienie rozwiązań, min. 1 str. A4), LUB
c) zestawienie bazy terminologicznej z opisem procesu budowy (zakres, systematyzacja, kategorie, testowanie).
Do sprawozdania należy dołączyć próbkę tego zadania jako załącznik.

_____________________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________________

III. KOMPETENCJE KOMUNIKACYJNE I INTERKULTUROWE
6. Komunikacja w języku specjalności (weryfikuje E8)
Opisz sytuacje komunikacyjne w języku obcym i polskim: kontakt z klientem, współpraca z zespołem, redagowanie korespondencji. Jakie rejestry językowe i terminologia były wymagane?

_____________________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________________
7. Uwarunkowania kulturowe i interkulturowe (weryfikuje E4)
Czy napotkałeś/aś różnice kulturowe wpływające na komunikację zawodową lub przekład? Jak je uwzględniłeś/aś w realizowanych zadaniach?

_____________________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________________

IV. PRACA W ZESPOLE I POSTAWA ZAWODOWA
8. Współpraca w zespole (weryfikuje E9)
Opisz swoją rolę w zespole pracowniczym instytucji. Jakie zadania realizowałeś/aś wspólnie z innymi? Jak oceniasz współpracę?

_____________________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________________
9. Etyka zawodowa i odpowiedzialność (weryfikuje E15)
Czy przestrzegałeś/aś zasad poufności, rzetelności przekładu i etyki zawodowej? Jakie procedury wewnętrzne firmy musiałeś/aś respektować?

_____________________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________________

V. KONFRONTACJA WIEDZY AKADEMICKIEJ Z RYNKIEM PRACY
10. Wiedza ze studiów a realia zawodowe (weryfikuje E11)
Które elementy wiedzy i umiejętności nabytych podczas studiów okazały się najbardziej przydatne? Co w praktyce zawodowej różniło się od oczekiwań akademickich? Wskaż konkretne przykłady weryfikacji wiedzy teoretycznej.

_____________________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________________
11. Informacja zwrotna od opiekuna zakładowego (weryfikuje E12)
Jakie uwagi, wskazówki i ocenę otrzymałeś/aś od opiekuna w zakładzie pracy? Jak się do nich odnosisz?

_____________________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________________

VI. REFLEKSJA I PLAN ROZWOJU ZAWODOWEGO
12. Samoocena kompetencji (weryfikuje E12)
Moje mocne strony: w jakich obszarach czuję się kompetentny/a?

_____________________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________________
Moje słabe strony: jakie kompetencje wymagają dalszego doskonalenia?

_____________________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________________
13. Mój plan dalszego rozwoju zawodowego i językowego (weryfikuje E13)
Jakie konkretne obszary kompetencji planujesz rozwijać po zakończeniu praktyki? Jakie kursy, certyfikaty, narzędzia chcesz poznać? Jakie kierunki kariery rozważasz?

_____________________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________________

VII. PODSUMOWANIE
14. Ogólna ocena praktyki i wnioski końcowe
Jak oceniasz wartość praktyki dla swojego rozwoju zawodowego? Co było najbardziej wartościowe? Co można byłoby poprawić?

_____________________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________________


Data: _______________________		Podpis studenta: _______________________


[bookmark: _GoBack]Załączniki obowiązkowe do sprawozdania:
Próbka zadania analitycznego/projektowego (glosariusz, analiza, baza terminologiczna)
Próbka przetłumaczonego tekstu lub korespondencji zawodowej (jeśli możliwe)
Formularz oceny z zakładu pracy (podpisany przez opiekuna zakładowego)
Dziennik praktyk (podpisany przez opiekuna zakładowego)
