Instrukcja praktyki pierwszego stopnia
Filologia polska, specjalnosc edytorsko-
redaktorska

Instrukcja praktyki ciagtej dla studentow studiéw stacjonarnych pierwszego stopnia kierunku
filologia polska specjalnos¢ edytorsko-redaktorska.

1. Informacje wstepne

Zgodnie z przyjetym planem studiéw, studenci studiéw stacjonarnych I stopnia kierunku filologia
polska specjalnos¢ edytorsko-redaktorska zobowiazani sa do odbycia czterotygodniowej praktyki
zawodowej w instytucjach zwiazanych ze specjalnoscia (np.: w wydawnictwach, w dziatach promocji
firm, redakcjach jako redaktor czasopism, biuletynéw, portali internetowych).

Praktyka zawodowa ma pozwoli¢ na zdobycie praktycznych umiejetnosci z zakresu: merytorycznego i
komputerowego przygotowania publikacji (redakcja jezykowa i techniczna, sktadanie tekstu, korekta
i adiustacja) lub / i prac redaktorskich (tworzenie i opracowanie réznego typu tekstow uzytkowych,
w tym tekstow internetowych).

2. Cel praktyki

Student aktywnie uczestniczy w wypeknianiu zadan wynikajacych z potrzeb jednostki, w ktorej
odbywa praktyke, tj.: obserwuje (hospituje) czynnosci opiekuna praktyki; wspdtpracuje z opiekunem
praktyk; samodzielnie wykonuje projekt (minimum jeden); rejestruje wykonane zadania (utrwala /
zapisuje je w postaci, ktéra mozliwa jest do przedstawienia uczelnianemu opiekunowi praktyk);
dokonuje refleksyjnej autoewaluacji swej pracy (w dzienniczku praktyk).

W trakcie praktyki student wykonuje swoje obowiazki pod nadzorem wyznaczonego przez dana
jednostke pracownika - opiekuna praktyki.

Cele szczegotowe: W czasie praktyki student / studentka powinien zapoznac sie ze specyfika,
organizacjq, warunkami i metodami pracy jednostki, w ktorej odbywa praktyke. Waznym celem
praktyk jest wdrozenie do pracy w zespole, wykorzystywanie wiedzy i rozwijanie umiejetnosci
nabytych w czasie studiow, zdobycie praktycznych umiejetnosci wykonywania zawodowych
czynnosci edytorskich lub /i redaktorskich, doskonalenie przygotowania zawodowego praktykanta.

Przedmiotem szczegdlnego zainteresowania studenta powinno by¢ prace praktyczne z zakresu
edytorstwa i redakcji wydawnictw ksiazkowych i elektronicznych (opracowanie, edycja i sktad
dokumentdéw tekstowych) lub /i redagowania oraz przygotowywanie do publikacji tekstow o
charakterze uzytkowym.

Istotnym celem praktyk jest zdobycie doswiadczenia w zespotowym oraz samodzielnym
wykonywaniu obowigzkéw zawodowych wynikajacych z potrzeb danej instytucji, a ponadto -
zwigzane z tym rozpoznanie przez studenta / studentke wlasnych mozliwosci na rynku pracy i
promowanie siebie jako potencjalnego pracownika.



3. Formy realizacji praktyki

Praktyka zawodowa w instytucjach zwigzanych ze specjalnoscia realizowana jest po zajeciach
dydaktycznych semestru 4. z wpisem zaliczenia w semestrze 5. Obowiazkowy wymiar praktyki to
cztery tygodnie po 30 godzin pracy - razem 120 godzin. Student zobowigzany jest praktykowac przez
4 tygodnie w wybranej przez siebie instytucji w godzinach pracy wyznaczanych przez te instytucje.

W pierwszym tygodniu zadaniem praktykanta jest poznanie struktury pracy catej instytucji, a
zwlaszcza zapoznanie sie ze specyfika pracy poszczegolnych osob, hierarchia zadan, delegacjami
uprawnien, jak réwniez wewnetrzna organizacja i zarzadzaniem w calej instytucji (tzn. kto, co, w jaki
sposob wykonuje, za co jest odpowiedzialny, z kim wspoétpracuje).

W drugim tygodniu praktyki zadaniem praktykanta jest aktywnie uczestniczy¢ w konkretnym
przedsiewzieciu pod nadzorem opiekuna praktyk, pomagac¢ opiekunowi praktyk w wykonywaniu
zadan zgodnych z celem praktyk i wspotpracowac z nim, a takze przygotowywac sie do realizacji
samodzielnego zadania lub projektu.

Trzeci i czwarty tydzien praktyki to proba kompetencji, samodzielnosci, aktywnosci kreatywnej
praktykantki i praktykanta, jak réwniez sprawdzian odpowiedzialnosci i umiejetnosci wykorzystania
teorii w praktyce.

4. Warunki uzyskania zaliczenia praktyki

Student zobowiazany jest do zrealizowania wszystkich godzin i zrealizowania zadan przewidzianych
w instrukcji praktyk.

Opiekun praktyk z ramienia wybranej instytucji wystawia ocene na ,Zaswiadczeniu z praktyki”,
oceniajac studenta wg skali stopni uzywanych na Uczelni (5.0; 4.5; 4.0; 3.5; 3.0, niedostateczny).

Warunkiem uzyskania zaliczenia z praktyk jest przedstawienie uczelnianemu opiekunowi praktyk
»Zaswiadczenia z praktyki” oraz dokumentacji poswiadczajacej aktywnos¢ na praktykach (dziennik
praktyk, sprawozdania, prace wykonywane wraz z opiekunem z ramienia instytucji lub opis/
konspekty tych prac, samodzielnie wykonane zadanie), a takze podzieli¢ sie refleksjami z ewaluacji
praktyki.

Student jest zobowiazany do ztozenia dokumentacji u uczelnianego opiekuna w terminie okreslonym
przez Dzial Praktyk Studenckich.



